PRIVACYREGLEMENT

Februari 2006
Privacywaarborg voor deelnemers MONDO NT2 — Privé .

Dit reglement is door MONDO NT2 — Privé opgestetd februari 2006. Het reglement is aangemeld bij Getlege
Bescherming Persoonsgegevens volgens de richtijaetet College.

MONDO NT2 - Privé verklaart haar reglement van tssging op alle persoonsgegevens, zowel de gegeadiens
geautomatiseerd worden verwerkt als de gegevensetigeautomatiseerd worden verwerkt. Het regldriseven toepassing
op alle activiteiten van de deelnemers aan de&aailhg.

MONDO NT2 - Privé werkt in de regel voor volwasserdie hun taalontwikkeling willen scholen of volwasen die
vanwege taalproblemen moeilijk te bemiddelen zélamde arbeidsmarkt of volwassenen die door taalnmen niet goed
functioneren in het dagelijks leven.

MONDO NT2 — Privé verwerkt persoonsgegevens in @esestemming met de wet en op behoorlijke en zodiyelwijze.
Persoonsgegevens worden alleen voor welbepaaltiukkelijk omschreven en gerechtvaardigde doekminderzameld.
Het verzamelen van persoonsgegevens geschiedt alidien:

1. de betrokkene voor de verwerking ondubbelzintbgstemming heeft verleend;

2. de gegevensverwerking noodzakelijk is voor dieoering van de trainingsovereenkomst;

3. de gegevensverwerking noodzakelijk is om eemehijie verplichting na te komen, waaraan MONDO XNT- Privé
onderworpen is;

4. de gegevensverwerking noodzakelijk is ter vrijngvan een vitaal belang van de betrokkene;

5. de gegevensverwerking noodzakelijk is voor deatiging van het gerechtvaardigde belang van MONNDQ — Privé of
van een derde aan wie de gegevens worden verggekij het belang of de fundamentele rechten gheden van de
betrokkene -in het bijzonder het recht op beschegman de persoonlijke levenssfeer- prevaleert.

MONDO NT2 — Privé draagt er zorg voor dat persoegsgens niet verder worden verwerkt op een wijisepdverenigbaar
is met de doeleinden waarvoor ze zijn verkregepdBibeoordeling of een verwerking onverenigbaalssbedoeld in het
eerste lid, houdt MONDO NT2 — Privé rekening met:
- de verwantschap tussen het doel van de beoogadenkdéng en het doel waarvoor de gegevens

zZijn verkregen;
- de aard van de betreffende gegevens;
- de gevolgen van de beoogde verwerking voor dekietne;
- de wijze waarop de gegevens zijn verkregen en
- de mate waarin jegens de betrokkene wordt vooini@assende waarborgen. MONDO NT2 — Privé kamegeus
gebruiken voor statistische doeleinden. In dezalfgv zal MONDO NT2 — Privé de voorzieningen traffam de
anonimiteit van betrokkenen te waarborgen.

Persoonsgegevens worden niet langer bewaard inveen die het mogelijk maakt de betrokkene te idimiien dan
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noodzakelijk is voor de verwerkelijking van de dmetlen, waarvoor zij worden verzameld of vervolgemsden verwerkt.
Persoonsgegevens worden wel langer bewaard indsr@reglementen, zoals subsidieverstrekkingyatitizakelijk maakt.
In deze gevallen wordt de termijn van bewaren \@etgl in contracten met de opdrachtgever en kenpemaakt aan
deelnemers.

MONDO NT2 — Privé verwerkt persoonsgegevens slegbtsrzover zij, gelet op de doeleinden waarvoorwgrden
verzameld of vervolgens worden verwerkt, toereikeled zake dienend en niet bovenmatig zijn. MOND®2N- Privé
verwerkt de gegevens daarvoor juist en hauwkeurigedt daarvoor de nodige maatregelen, gelet opodéeinden waarvoor
zij worden verzameld, of vervolgens worden verwerkt

Met docenten die werken voor MONDO NT2 — Privé wombntractueel vastgelegd of men toegang heeft tot
persoonsgegevens en zij worden verplicht tot geheirding van de persoonsgegevens waarvan zij keenmien, behoudens
voor zover enig wettelijk voorschrift hen tot medédg verplicht of uit hun taak de noodzaak tot ewling voortvloeit.
Artikel 272, tweede lid, van het Wetboek van Staft is niet van toepassing.

MONDO NT2 — Privé beveiligt het ter beschikkingastde persoonsgegevens tegen verlies of tegen amigevan
onrechtmatige verwerking met de haar ter beschikkinande mogelijkheden.

Niet geautomatiseerde persoonsgegevens staan tideeschikking voor de trajectbegeleider die delf
verantwoordelijkheid heeft over zijn/haar dossi&@sautomatiseerde persoonsgegevens zijn met deodagangbare
technieken alleen toegankelijk voor direct betroldm@

Persoonsgegevens worden niet verwerkt ten beh@svevgtenschappelijk onderzoek of statistiek, tenzij
1. het onderzoek een algemeen belang dient,
2. de verwerking voor het aanleveren van statistiskenopdrachtgevers c.q. subsidieverstrekkers néetlgais en
deze daartoe wettelijk gerechtigd zijn,
3. het vragen van uitdrukkelijke toestemming onmogdiljjkt of een onevenredige inspanning kost erdhbij
uitvoering is voorzien in zodanige waarborgen dapdrsoonlijke levenssfeer van de betrokkene mievenredig
wordt geschaad.

Een nummer dat ter identificatie van een persopwéi is voorgeschreven, wordt bij de verwerkingy y@ersoonsgegevens
slechts gebruikt ter uitvoering van de betreffene¢ dan wel voor doeleinden bij de wet bepaald.

Infor matie aan de betrokkenen

Uiterlijk in het eerste persoonlijke contact (rdedoeld is: het maken van telefonische afspraken @o eerste gesprek)
deelt MONDO NT2 — Privé véoér het verkrijging varfarmatie van de betrokkene mee, de opdracht die IONIT2 —
Privé heeft gekregen, de opdrachtgever, de doalrimcarvoor gegevens verwerkt worden en de wijzzeyadit gebeurt.
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Inzagein de verwerkte gegevens

De betrokkene heeft het recht zich vrijelijk en meatelijke tussenpozen tot MONDO NT2 — Privé te s@mmet het verzoek
hem mede te delen of hem betreffende persoonsgegexaden verwerkt. MONDO NT2 — Privé deelt de bidtene
schriftelijk, alsmede waar mogelijk ook mondelibgninen vier weken mee of hem/haar betreffende pesggegevens
worden verwerkt.

De mededeling bevat een volledig overzicht daamapegrijpelijke vorm, een omschrijving van het Hoéde doeleinden
van de verwerking, de categorieén van gegevensopate verwerking betrekking heeft en de ontvangérategorieén van
ontvangers, alsmede de beschikbare informatie deeherkomst van de gegevens. Indien een derde vemamchting

bedenkingen heeft ten aanzien van het verstrektareen mededeling, stelt MONDO NT2 — Privé die déndde gelegen-
heid zijn zienswijze naar voren te brengen indienntededeling gegevens bevat die hem betreffenij @ihonmogelijk

blijkt of een onevenredige inspanning kost. Desgagd doet MONDO NT2 — Privé mondeling mededelingarirent de
logica die ten grondslag ligt aan de geautomatikeeerwerking van hem/haar betreffende gegevens.

Door _laten voeren van wijzigingen
Degene aan wie kennis is gegeven van hem/haaffbette persoonsgegevens kan MONDO NT2 — Privé ekeno deze te

verbeteren, aan te vullen, te verwijderen of afdeermen, indien deze feitelijk onjuist zijn, vdwet doel of de doeleinden
van de verwerking onvolledig of niet ter zake dietheijn dan wel anderszins in strijd met een wigkteloorschrift worden
verwerkt. Het verzoek bevat de aan te brengengitijgen.

MONDO NT2 — Privé bericht de verzoeker binnen wieken na ontvangst van het verzoek schriftelijk dah mondeling
mee te delen in hoeverre hij/zij daaraan voldoen ®eigering wordt met redenen omkleed. MONDO NTRrivé draagt
zorg dat een beslissing tot verbetering, aanvullegwijdering of afscherming zo spoedig mogelijarat uitgevoerd. Indien
de persoonsgegevens zijn vastgelegd op een gegkagas waarin geen wijzigingen kunnen worden aaragélh, dan treft
MONDO NT2 - Privé de voorzieningen die nodig zijm ale gebruiker van de gegevens te informeren ogesrinoge-
lijkheid van verbetering, aanvulling, verwijderim§ afscherming ondanks het feit dat er grond isrvaenpassing van de
gegevens op grond van dit artikel.

Indien een gewichtig belang van de verzoeker dit, #oldoet MONDO NT2 — Privé aan een verzoek in ardere dan
schriftelijke vorm, die aan dat belang is aangegd€QNDO NT2 — Privé draagt zorg voor een deugdeliflaststelling van

de identiteit van de verzoeker. De verzoeken terziaa van minderjarigen die de leeftijd van zesjaen nog niet hebben
bereikt en ten aanzien van onder curatele gestaitezten gedaan worden door hun wettelijke vertegendigers. De

betrokken mededeling geschiedt eveneens aan delijketivertegenwoordigers.

Als MONDO NT2 - Privé naar aanleiding van een vekz@ersoonsgegevens heeft verbeterd, aangevuldjjderd of
afgeschermd, stelt zij derden aan wie de gegevaasdn voorafgaand zijn verstrekt, zo spoedig nijegelkennis van de
verbetering, aanvulling, verwijdering of afschermirtenzij dit onmogelijk blijkt of een onevenredigespanning kost.
MONDO NT2 — Privé doet aan de verzoeker desgevraggdve van degenen aan wie hij de mededeling bedéan.

MONDO NT2 — Privé vraagt voor een bericht een vediog van kosten van ten hoogste 4,50 euro. Deoeeigg wordt

teruggegeven in geval MONDO NT2 — Privé op verzeak de betrokkene, op aanbeveling van het Collégp devel van
de rechter tot verbetering, aanvulling, verwijdgrof afscherming is overgegaan.
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Indien gegevens het voorwerp zijn van verwerkinggognd van het feit dat dit noodzakelijk is voor lwEhartiging van het
gerechtvaardigde belang van MONDO NT2 — Privé ofi e&n derde aan wie de gegevens worden verstraht,dk
betrokkene daartegen bij MONDO NT2 — Privé te altgde verzet aantekenen in verband met zijn/hagohdere
persoonlijke omstandigheden.

MONDO NT2 — Privé beoordeelt binnen vier weken n&vangst van het verzet of het verzet gerechtvgdridi. Indien het
verzet gerechtvaardigd is, beéindigt hij terstoedrdrwerking. MONDO NT2 — Privé vraagt voor hebighandeling nemen
van een verzet een vergoeding van kosten. De vdirgpavordt teruggegeven in geval het verzet gegreorit bevonden.

Bezwaar aantekenen

In geval van verzet treft MONDO NT2 — Privé de megeélen om deze vorm van verwerking terstond téndegen. Als
MONDO NT2 — Privé persoonsgegevens aan derdenrgkrsif voor rekening van derden gebruikt, dan rtedjrpassende
maatregelen om de betrokkenen de mogelijkhedennideteemaken tot het doen van verzet. De bekendmakirdt plaats
via persoonlijke of schriftelijke benadering. Bggelmatige verstrekking aan derden of gebruik ve&ening van derden
vindt de bekendmaking ten minste eens per jaatpIBONDO NT2 — Privé draagt zorg dat, indien deanechtstreeks een
boodschap aan de betrokkene wordt toegezonden,ddexbij telkens wordt gewezen op de mogelijkhetdhet doen van
verzet.

Niemand zal worden onderworpen aan een besluit a@maavoor hem rechtsgevolgen zijn verbonden of dah hin
aanmerkelijke mate treft, indien dat besluit allegordt genomen op grond van een geautomatiseemeerléng van
persoonsgegevens, bestemd om een beeld te krijgenbgpaalde aspecten van zijn persoonlijkheid. iDihiet van
toepassing, indien het daar bedoelde besluit wggdbmen in het kader van het sluiten of uitvoemmeen overeenkomst en
aan het verzoek van de betrokkene is voldaan ofepale maatregelen zijn genomen ter bescherming zijan
gerechtvaardigd belang, of zijn grondslag vinde@m wet waarin maatregelen zijn vastgelegd diklstretot bescherming
van het gerechtvaardigde belang van de betrokkene.

De betrokkene wordt in de gelegenheid gesteld antret besluit zijn/haar zienswijze naar vorenrenben.
MONDO NT2 — Privé deelt de betrokkene de logica rdeeten grondslag ligt aan de geautomatiseerdeerking van
hem/haar betreffende gegevens.

MONDO NT2 — Privé kan beperkingen buiten toepaskiben voor zover dit noodzakelijk is in het belasg:
a. de veiligheid van de staat;
b. de voorkoming, opsporing en vervolging van &iaad feiten;
c. gewichtige economische en financiéle belangendeaStaat en andere openbare lichamen;
d. het toezicht op de naleving van wettelijke vebrgten die zijn gesteld ten behoeve van de
belangen, bedoeld onder b en c, of
e. de bescherming van de betrokkene of van deered@ht vrijheden van anderen.
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Juni 2008
Toelichting op de praktische uitwerking van dit reglement:

Onder basisgegevens wordt verstaan:

Naam, adres, woonplaats, geboortedatum, BSN (Burger Service Nummer), telefoonnummers, emailadressen,
opleidingsprofiel, mogelijke vooropleiding, aanwezigheidsregistratie.

Bij het intakegesprek worden de basisgegevens in een cursistendossier vastgelegd. Deze dossiers worden opgeborgen in een
afsluitbare dossierkast op kantoor. Deze is alleen toegankelijk voor docenten en ander personeel. Zodra een traject afgelopen
is, worden de dossiers opgeruimd en worden de basisgegevens in een archief bewaard. Deze worden na 10 jaar vernietigd.
De basisgegevens, met name de gegevens voor het keurmerk, worden digitaal bewaard en zijn alleen toegankelijk voor
directie en administratie.

Alle basisgegevens, met uitzondering van de aanwezigheidsregistratie, worden digitaal bewaard voor gebruik in mailings. De

adresgegevens worden nooit voor reclamedoeleinden ter beschikking gesteld aan derden.
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